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0. INTRODUCCIÓN 
 
 
Este protocolo tiene como objetivo poner en práctica nuestro compromiso absoluto con la 
seguridad y el bienestar de todos los alumnos y la comunidad educativa en general y parte 
de la premisa de la colaboración de familias, profesores y alumnos para seguir los 
procedimientos designados de entrada y salida de nuestro centro educativo. La cooperación 
de todos los que formamos parte de Arenales Carabanchel es fundamental para mantener 
un entorno seguro y organizado para todos. 
 
 
1. HORARIO DE APERTURA DEL CENTRO 
 
 
El Colegio Arenales Carabanchel tiene sus instalaciones abiertas de lunes a viernes de 
07:00 horas a 19:00 horas, siendo los tramos de 07:00 a 09:00 horas de servicio de pre 
horario exclusivamente para las familias que hayan solicitado dicho servicio y de 17:00 a 
19:00 para los alumnos de permanencia y actividades extraescolares. 
 

 
Fuera de ese horario el centro prohíbe el acceso a sus instalaciones y no se hace 
responsable de todo aquello que pueda suceder en caso de que se transgredan las normas 
de apertura del centro. 
 
 
2. HORARIO ESCOLAR 
 
 
INFANTIL 

08:55-09:00 ENTRADA AL CENTRO (CALLE CAZALEGAS-INFANTIL) 

09:00-11:00 SESIONES 

11.00-11:30 PATIO 

11:30-12:30 SESIÓN 

12:30-13:30 BEPLUS 

13:30-15:00 COMEDOR + PATIO 

15:00-15:30 BEPLUS 

15:30-17:00 SESIONES 

17:00 SALIDA DEL CENTRO (CALLE CAZALEGAS- INFANTIL) 
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PRIMARIA 

08:55-09:00 ENTRADA COLEGIO (CALLE CAZALEGAS- PISTAS DEPORTIVAS) 

09:00-11:00 SESIONES 

11.00-11:30 PATIO 

11:30-12:15 SESIÓN 

12:15-13:00 BEPLUS 

13:00-14:30 COMEDOR + PATIO 

14:30-15:15 BEPLUS 

15:15-17:00 SESIONES 

17:00 SALIDA COLEGIO (CALLE CAZALEGAS- PISTAS DEPORTIVAS) 
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SECUNDARIA 

08:30-08:40 ENTRADA AL CENTRO (CALLE CAZALEGAS- PISTAS 
DEPORTIVAS) 

08:40-10:30 SESIONES 

10:30-11:00 PATIO 

11:00-12:50 SESIONES 

12:50-13:50 BEPLUS 

13:50-15:00 COMEDOR + PATIO 

15:00-16:50 SESIONES 

16:50 SALIDA DEL CENTRO (CALLE CAZALEGAS- PISTAS DEPORTIVAS) 



 
 
 

 
3. IDENTIFICACIÓN EN LA ENTREGA O RECOGIDA DE 
ALUMNOS 
 
Los alumnos de infantil y primaria sólo podrán ser recogidos y entregados por la madre, el 
padre o tutor legal de los menores. En el caso de que este supuesto no sea posible tendrá 
que entregarse al tutor y en secretaría una autorización firmada según modelo del colegio 
para autorizar a las personas que diariamente recogerán a los menores.  
 
No se entregará a ningún menor que previamente no haya autorizado sus padres o tutores 
legales su salida. Los alumnos de infantil y primaria no podrán salir solos del centro en 
ningún caso. Ningún alumno menor de edad dispondrá de autorización para recoger a  
hermanos que estén cursando la etapa de Infantil o Primaria. 
 
 
4. ACCESOS Y SALIDAS DEL CENTRO 
 
El acceso y salida del Colegio se hará por las siguientes entradas según etapa: 
 
  ENTRADAS SALIDAS 

1 INFANTIL 
PRIMER CICLO 

08:55-09:10 
CAZALEGAS. INFANTIL 

16:55-17:00 
CAZALEGAS. INFANTIL 

INFANTIL 
SEGUNDO CICLO 

08:55-09:10 
CAZALEGAS. INFANTIL 

16:55-17:00 
CAZALEGAS. INFANTIL 

2 PRIMARIA 08:55-09:00 
CALLE CAZALEGAS. PATIO 

16:55-17:00 
CALLE CAZALEGAS. PATIO 

3 SECUNDARIA 08:30-08:40 
CALLE CAZALEGAS- 
PISTAS DEPORTIVAS 

16:50 
CALLE CAZALEGAS- PISTAS 
DEPORTIVAS 

4 BACHILLERATO 07:30- 07:40 
AVENIDA DE LOS 
POBLADOS 

13:45 
CALLE CAZALEGAS 
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BACHILLERATO 

07:30-07:40 ENTRADA AL CENTRO (AVENIDA DE LOS POBLADOS) 

07:45-10:30 SESIONES 

10:30-11:00 PATIO 

11:00-13:45 SESIONES 

13:45 SALIDA DEL CENTRO (CALLE CAZALEGAS- PISTAS DEPORTIVAS) 



 
 
 
 
En la salida y entrada siempre estará presente personal del centro controlando a 
alumnos y los alrededores del recinto escolar.  
 
Queda prohibida la entrada o salida al centro escolar utilizando la puerta de 
estacionamiento ya que esto representa un grave peligro para la seguridad de peatones, 
especialmente para los menores. 
 
No podrá hacerse uso de la puerta de la Avenida de los Poblados para la recogida o 
entrega de alumnos dentro del horario escolar ordinario de entradas y salidas. Para 
garantizar el correcto seguimiento de este protocolo, las familias deberán respetar y hacer 
uso exclusivamente de las entradas y salidas establecidas para cada etapa y caso. 
 
Informamos a las familias de que, tal como establece el artículo 29.3 de la Ley 7/2023, de 
28 de marzo, de Protección de los Derechos y el Bienestar de los Animales, no está 
permitido el acceso a las instalaciones del centro escolar con animales. 
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5. RETRASO EN LA ENTRADA Y SALIDA ANTICIPADA 
 
 

●​  Escuela Infantil:  
 

○​ Llegadas a partir de las 9:10 h: Las familias que lleguen más tarde deberán 
esperar en el Hall del colegio hasta las 9:30 horas. A esa hora, una persona 
del equipo se encargará de llevar a los alumnos a sus aulas. Para mantener 
la atención de los niños y sus rutinas, los padres no podrán acompañarlos 
en este momento. 

○​ Recogidas anticipada de alumnos por causa justificada: los turnos de 
recogida, fuera del horario habitual, serán a las: 

●​ 13:00 h 
●​ 15:00 h 
●​ 16:00 h 
●​ Todas estas salidas también se realizan por el acceso de la C/ 

Cazalegas, siempre previo aviso a la tutora. 

En la medida de lo posible, se respetarán los horarios de entrada y salida. Para los más 
pequeños, mantener la atención y la puntualidad es clave para el buen funcionamiento del 
aula. 

 

●​ 2º ciclo de Infantil: 
●​ Llegadas a partir de las 9:10 h: Las familias que lleguen más tarde deberán 

esperar en el Hall del colegio hasta las 9:30 horas. A esa hora, una persona 
del equipo se encargará de llevar a los alumnos a sus aulas. Para mantener 
la atención de los niños y sus rutinas, los padres no podrán acompañarlos 
en este momento. 

●​ Recogidas anticipada de alumnos por causa justificada: los turnos de 
recogida, fuera del horario habitual, serán a las: 

●​ 13:00 h 
●​ 15:00 h 
●​ 16:00 h 
●​ Todas estas salidas también se realizan por el Hall del colegio, y es 

necesario avisar previamente a la tutora. 

Les pedimos que, en la medida de lo posible, respeten los horarios de entrada y salida. La 
puntualidad es clave para el buen funcionamiento del aula y el bienestar de los niños. 
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●​ Primaria:  

 
○​ Llegada a partir de las 09:10. Si un alumno llega al Colegio una vez 

iniciadas las clases, deberá comunicarlo en secretaría antes de subir a su 
aula. 

○​ Salidas del centro escolar 
■​ Las salidas también se realizarán únicamente por las puertas de C/ 

Cazalegas. 
■​ Horarios de salida: 

●​ Turno de mediodía: 13:00 h 
●​ Turno de tarde: 17:00 h 

○​ Si un alumno es recogido en horario lectivo, se debe: 
■​ Comunicar previamente al tutor/a correspondiente, con la mayor 

antelación posible. 
■​ Desde secretaría se avisará al profesor responsable en ese momento, 

quien informará al alumno para que pueda bajar. 
■​ Toda persona que recoja a un alumno durante el horario lectivo tendrá 

que estar debidamente autorizada y presentar su DNI. 

 
●​ Secundaria:  
●​  

○​ Llegada posterior a las 08:40: el padre, madre o tutor legal del alumno 
deberá enviar un mail al tutor del aula del alumno para avisar de la entrada 
del alumno fuera del horario establecido y justificar el motivo. 
 

○​ Salidas del centro escolar: el padre, madre o tutor legal del alumno deberá 
enviar un mail al tutor del aula del alumno para avisar de la salida del alumno 
fuera del horario establecido. Además el alumno deberá identificarse en 
secretaría para salir del centro por la Avenida de los Poblados. No se 
permitirá la salida de ningún alumno que previamente no haya solicitado 
autorización e identificado en secretaría.  
 

○​ Los alumnos que no hagan uso del servicio de comedor entrarán a las 
sesiones de tarde por la Avenida de los Poblados. 

 
 
 
 
 
6. RECEPCIÓN Y SALIDA DE EXTRAESCOLARES O SERVICIOS 
DE PERMANENCIA Y PRE HORARIO. 
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La recepción de los alumnos la realizará el profesor encargado del desarrollo de la actividad 
extraescolar. 
 

○​ Salida de las actividades extraescolares: la familia es la responsable de 
recoger al alumno de la actividad extraescolar o la persona que haya sido 
designada por la familia. En caso de que no pudiera ser recogida por la 
familia, tendrá que notificarlo 24 horas antes, al tutor y responsable de 
extraescolares. 

 
○​ Permanencia y pre horario: las familias tendrán que solicitar el pre horario y 

la permanencia a gerencia y avisar al tutor. La familia es la responsable de 
recoger al alumno de pre horario o la persona que haya sido designada por la 
familia. En caso de que no pudiera ser recogida por la familia, tendrá que 
notificarlo 24 horas antes, al tutor y al responsable del pre horario. 

 
●​ Solicitud a gerencia para permanencia y pre horario: anexo 1 
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ANEXO 1 

AUTORIZACIÓN RECOGIDA ALUMNOS 
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